
桌面书写屏使用指南 

适用教室： 

沙河校区二教所有教室 

沙河校区东主教 107、108、109、110、111、215、216、217、218、219 

沙河校区学院 10 号楼 125、11 号楼 123、13 号楼 125 

一、屏幕位置及角度调节 

（见视频） 

二、批注 

点击控制面板底部“教学互动”按钮，选择“批注”按钮，使用屏幕右侧

配套的书写笔，可以对网页、PPT、Word 等多种形式的界面批注。 

侧边栏可以修改笔的粗细和颜色。 

使用笔帽可以局部擦除。 

点击清除按钮可删除所有书写内容。 

点击“截屏”按钮可截图保存当前批注界面。 

需要注意，PPT 在放映模式下，控制面板上端会显示预览页，按钮自动切

换极简模式，可以快速翻页、批注和结束放映。 

同时，在结束放映时，老师可通过弹窗确认，将本次批注保存至 PPT 中。 

三、板书 

点击控制面板底部“教学互动”按钮，选择“板书”按钮，使用屏幕右侧

配套笔即可书写。 

使用笔帽可以局部擦除。 

也可以点击底部擦除按钮局部擦除 

右侧工具栏可以修改笔的粗细、颜色。 

清除按钮可以清除所有板书内容。 

“截图”可将当前页面保存为图片。 

导出可将板书以 pdf 格式保存至本地电脑。 

“分享”可生成二维码，微信扫码即可带走。 

底部工具栏可以增加页面，设置背景网格线。左侧工具栏可以修改板书背

景色。 

三、聚光灯 



点击控制面板底部“教学互动”按钮，选择“聚光灯”，开启后画面整体

变暗，圆圈内清晰显示，聚焦重点内容。 

滑动右上方透明度滑块，可以调节圆圈外画面明暗度。 

滑动右下方“大小“滑块，可以调节圆圈大小。 

聚光灯圆圈可以随意拖动位置，方便老师突出讲解重点。 

四、计时器 

点击控制面板底部“教学互动”按钮，选择“计时器”，默认倒计时为 5

分钟，可以自行修改时长。 

可以设置为极简模式。 

计时器可以拖动到任意位置。 

五、截图 

点击控制面板底部“教学互动”按钮，选择“截图”，可以自由框选截图

区域。 

点击顶部保存，截图以 png格式保存至指定位置。 

六、窗口切换及一键返回桌面 

  当电脑同时打开多个文件或窗口时，点击控制面板底部“教学互动”按

钮，上方会显示窗口缩略图。 

点击对应的缩略图，可以快速跳转对应的界面。 

点击”桌面“按钮，能最小化所有窗口，一键返回至桌面。 

再次点击会恢复窗口。 

 

 


